UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON TAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
Sb: 115/Qb-UBND Son Tan, ngay 22 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu Chii tich, cac Phé Chi tich,
thanh vién UBND, cong chirc xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach
thugc UBND xa Son Tan, nhiém ky 2021 - 2026

UY BAN NHAN DAN XA SON TAN

~ Can cik Lugt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015 va Lugt sia
doi, ‘boA sung mot so dieu cua Lugt To chuc Chinh phu va Ludgt To chic chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp
xd, ¢ thon, t6 dan phé;

Can cir Ngh; quyet so 30/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 ciia HDND
tinh Quang Ngai quy dinh chizc danh, mec phy cap, mic ho tro, viéc kiém nhiem
chrzi*c danh, phu cap Kiém thém doi voi ngwo“i hoat dong khong chuyén tré}ch o
cap xa, ¢ thon, to dan pho, nguoi truc tiep tham gia hoas dong ¢ thon, to dan
pho va mic khoan kinh phi hoat déng cua to chic chinh tri - xa hgi ¢ cap xa
trén dia ban tinh Quang Ngai;

Can cur Quyé’; dinh so 36/2022/0D-UBND ngay 13/10/2022 cua UBND
tinh Quang Ngai ve viec Ban hanh quy che to chic va hoar dong cua thon, to
dan pho trén dia ban tinh Quang Ngai;

Can cir Quyet dinh s6 08/2024/QD-UBND ngay 08/3/2024 cia UBND
tinh Quang Ngai ve viéc Ban hanh quy dinh tiéu chuan cu the doi voi can bg,
cdng churc xa, phwong, thi tran trén dia ban tinh Quang Ngai;

Can cir Quyér dinh s6 16/2024/0P-UBND ngay 23/4/2024 cia UBND
tinh Quang Ngai ve viec Ban hanh quy dinh vigc quan 1y, sur dung doi véi cac
chitc danh nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ xd, phuwong, thi tran trén dia
ban tinh Quang Ngai;

Can cir Quyér dinh so 01/2024/Q0D-UBND ngay 15/3/2024 ciia UBND x&
Son Tdn ban hanh Quy che lam viéc cua UBND xa Son Tdn, nhiém ky 2021-
2026;

Theo dé nghi ciia Vin phong - Théng ké x& va cac Uy vién UBND x3.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Phan qéng nhiém vu cta Chu tich, cac Pho Chu tich, ﬁy vién UY
ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa Son Tén, nhiém ky 2021 - 2026, cu thé
nhu sau:

1. Ong Ha Phai, Chu tich Uy ban nhan dan x&: Phu trach chung

‘ Thuc hién nhiém vu va quyén han theo Diéu 36 - Luat T6 chic chinh
quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; thyc hién nhiém vu quy dinh tai
Khoan 5 Bi¢u 9 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu.

Chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém chung trén tat ca cac hoat dong
cua Uy ban nhan dan va tryc ti€p chi dao cac linh vuc cong tac sau:

a) Quyét dinh nhitng vin dé quan trong, lién quan dén nhiéu ndi dung
cong viéc trong cong tac quan ly, di€u hanh, t6 chirc thuc hién cia Uy ban nhan
dan; truc ti€p chi dao cac cong viéc dot xuat, quan trong, nhay cam trén cac linh
vuc.

b) Chu tich UBND xa tri€u tap, chu tri cac phién hop, HO1 nghi cua
UBND, khi ving mit thi Gy quyén Pho Chu tich UBND chu tri thay; bao dam
viéc chap hanh phap luat, cac van ban ciia co quan nha nudc cap trén, nghi quyét
cua Pang uy va HDND xa.

_ ©) Ky ban hanh cac véan ban thugc tham quyén ctia UBND x3 va tham
quyén cua Chu tich UBND xa theo quy dinh cua phap luat.

d) T6 chirc viéc tiép dan, xét va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cao
cua cong dan va cac to chuc theo quy dinh caa phap luat.

d) Truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:
- Cong tac Quy hoach, Ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cta x4.

- Cong tac td chirc bo may va can bg; cong tac thi dua, khen thudéng va ky
ludt; cai cach hanh chinh; tmg dung cong ngh¢ thong tin hoat dong cuia Trang
Théng tin dién tir x3; quy ché va 1& 161 1am viéc cua Uy ban nhan dan xa.

- Quan 1y, diéu hanh cic cong trinh, dy an theo ké hoach dau tu cong
trung han, ké hoach hang nim va mét s6 cong trinh, dy 4n khac dugc cap tham
quyén phé duyét.

- Piéu hanh chung vé tai chinh ngan sach, quan 1y tai san cong, phé duyét
quyét toan von dau tu, quyét toan ngan sach hang nim, cac chuong trinh muc
tiéu qudc gia.

Cong tac quc phong va an ninh, d6i ngoai, nhitng van dé 16n, dot xuét,
nhay cam thudc cac linh vyc kinh té, van hoa, xa hoi; nhiing giai phap quan
trong, co tinh chat dot pha trong chi dao diéu hanh ¢ timg thoi diém.

- Truc tlep chi dao B§ phén t1ep nhéan va tra két qua hién dai, thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh, xay dung, thuc hién, cai tién hé théng quan ly chét
luong ISO theo tiéu chuan Viét Nam 9001: 2015. Quan Iy diéu hanh toan bo
hoat dong ctuia o1 ngli cong chirc xa, cac thon va nhitng nguoi hoat dong khong
chuyén trach thuoc UBND xa.



3

- Chi dao chung vé cong tac dan van cua chinh quyén, thuc hién Quy ché
dan chu.

- Giai quyét nhimg van dé do Chu tich Uy ban Mit tran T qubc Viét
Nam xa, nhitng nguo1 dung dau cac td chirc chinh tri - x4 hoi x3, cac td churc, co
quan, don vi trén dia ban xa, cac thon dé nghi lién quan thudc tham quyén cua
Uy ban nhan dan xa.

- Tryc tiép phan cong giao nhiém vu cong viée d6i véi Pho Chu tich, cac
Uy vién UBND x4, can bd, cong chirc thugc UBND xa, truong hop can thiét,
Chu tich UBND xa ¢6 the thanh 1ap cac to chtrc tu van dé tham muu, gitp Chu
tich UBND x4 giai quyét cong viéc.

e) Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan xi thuc hién nhiém vu,
quyén han trong pham vi thAm quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan X4.

) Gilr mbi quan h¢ cong tac gitra UBND xi voi Thuong truc Pang uy,
Thuong truc HDND x4a, Uy ban MTTQ va cac t0 chirc chinh tri - xa hoi x&; La
nguoi chiu trach nhiém phét ngdn cia UBND xa.

h) Phy trach thuc hién Chuong trinh muc tiéu qudc gia xay dung Nong
thdn mai trén dia ban.

2. Ong Pinh Vin Loi, Pho Chi tich Uy ban nhan dan x&: Phu trach
Khéi Kinh té

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo sy phan cong cua Chu tich UBND
x4 theo quy dinh tai Diéu 122 Luat t6 chic Chinh quyén dia phuong ngay
19/6/2015; thuc hién nhiém vu quy dinh tai Khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu. Chiu trach nhiém ca nhan va
cung cac thanh vién UBND khéc chiu trach nhiém tap thé truée Chu tich, trude
Pang iy, HDND, UBND x4 va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip
trén vé cong tac quan 1y nha nudce trong linh vuc duge giao.

b) Chu dong kiém tra, hudng din, d6n dbc cac bo phan cong chirc, cic co
quan thudc Uy ban nhan dan x4, cac thon td chirc thuc hién cic nhiém vu theo
tinh than chi dao ctia Ban Thuong vu Pang uy, Thuong tryc Pang uy, nghi
quyét cuia Pang ty, Hoi dong nhan dan, cac quyét dinh, chi thi ciia Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan déan va clia cac co quan nha nudc cap trén vé linh vuc
cong viéc dugce phan cong.

¢) Chu tri va phdi hop lién nganh dé xem xét, xir Iy nhitng kién nghi cta
cac bo phan chuyén mon, co quan, don vi truc thudc Uy ban nhan dan theo thAm
quyen ctia Uy ban nhan déan x4 trong pham vi dugc phan cong. Giai quyét nhing
van dé phat sinh hang ngay thuoc pham vi minh phuy trach thi chu dong trao d6i,
phdi hop dé thong nhat cach giai quyét; néu Van con ¥ kién khac nhau thi bao
c4o Chu tich Uy ban nhan dan xi xem xét, quyét dinh.

Dinh ky hodc d6t xuat, Pho Chu tich UBND x3 lam viéc, kiém tra cac mit

cong tac thudc chirc nang, nhiém vu duoc giao cua cac bo phan chuyén mon, co
quan, don vi truc thuoc UBND x& va cac thon.
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d) Truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:

- Cong tac quan 1y thyc hién cac bién phap phong chdng dich bénh trén
cay trong, vat nudi, moi truong;

- Chi dao thuc hién cong tac 1ap va td churc thuc hién cac ké hoach phu
hop véi yéu cau cua dia phuong va dinh hudng cap trén.

- Chi dao chung vé cong tac bdi thudng, giai phong mat bang tai dinh cu;
cong tac quan ly dat dai, bao vé tai nguy€n moi truong.
- Cong tac quan ly trat ty va xay dung, quan ly, duy tu bao dudng va phat

trién két cau ha tang giao thong, thity loi; thuc hién cac ké hoach phat trién cong
nghiép, tiéu thi cong nghiép, thuong mai dich vu va néng nghiép néng thon;

- Truc t1ep theo do1, chi dao Hop tac xa Nong nghi¢p va dich vu Son Tén,
Chu tich Hoi dong tu van thué, ph01 hop v&i d6i thué khai thac cac ngudn thu
vao ngan sach va chong that thu thué.

- Ky cac van ban do Chu tich Uy ban nhan dan ty nhiém, cac thii tuc hanh
chinh v€ trén linh vuc dugc giao phu trach.

- Thuc hién cong tac quan ly dan cu trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat.

- Cung vo1 Chu tich UBND xa quan ly, chi dao, diéu hanh toan bd hoat
dong cua doi ngii cong chirc xa, cac thon va nhing nguoi hoat dong khong
chuyén trach thudc Uy ban nhan dan xa.

- Tham du cac cudc hop do cap trén chi dinh va phan cong caa Chu tich
UBND.

d) Chép hanh va thuc hién nhitng coéng viéc khac do Chu tich Uy ban
nhén dan xa giao.

e) Theo ddi, chi dao cac linh vuc Kinh té, Tai nguyén - Mbi truong va
Cong tac phong chong thién tai, phong chay chira chay.

g) Phu trach thuc hi¢n Chuong trinh myc tiéu qudc gia phat trién kinh té -
x& hoi ving dong bao dan toc thiéu sé va mién nai.

h) Truc tiép phu trach thon Ta Dé.

3. Ong Ho Xuéan Pat, Phé Chu tich Uy ban nhan dan x&: Phu trach
Khéi Vin hoa - Xa hoi

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han theo sy phan cong cua Chu tich UBND
xd theo quy dinh tai Diéu 122 Luat t6 chic Chinh quyén dia phuong ngay
19/6/2015; thuc hién nhiém vu quy dinh tai Khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctua Chinh phua. Chiu trach nhiém ca nhan va
cung cac thanh vién UBND khéc chiu trach nhiém tap thé truée Chu tich, trude
Pang ty, HDND, UBND x4 va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip
trén vé cong tac quan 1y nha nudc trong linh vuc duge giao.
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b) Chu dong kiém tra, huéng dan, don dbc cac bod phan cong chuc, cac co
quan thudc Uy ban nhéan dan x4, cac thon to chirc thuc hién cac nhiém vu theo
tinh than chi dao ctia Ban Thudng vu Pang uy, Thuong truc Pang uy, nghi
quyét ctia Pang y, Hoi dong nhan dan, cac quyét dinh, chi thi caa Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan va clia cac co quan nha nude cap trén vé linh vuc
cong viéc dugc phan cong.

¢) Chu tri va phdi hop lién nganh dé xem xét, xtr Iy nhiing kién nghj cua
cac bo phan chuyén mén, co quan, don vi tryc thuge Uy ban nhan dan theo tham
quyen ctia Uy ban nhan déan x4 trong pham vi duoc phan cong. Giai quyét nhiing
van dé phat sinh hing ngay thudc pham vi minh phu trach. Dinh ky hoic dot
xuit, Phé Chu tich UBND x4 lam viéc, kiém tra cac mat cong tac thudc chirc
nang, nhiém vu dugc giao cua cac bd phan chuyén mon, co quan, don vi truc
thuoc UBND x4 va cac thon.

d) Tryc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:

- Linh vuc: Vin héa, Y té - An toan thuc phém, gido duc, thé duc-thé
thao, truyén thanh, cong tac lao dong- thuong binh- xa hoi, cong tac giam
nghéo-giai quyét viéc lam, Xuat khau lao dong; Phong chéng tdi pham va té nan
xd hoi, img dung Cong ngh¢ thong tin; Trang thong tin dién tir; Cong tac bao vé
moi truong, Ngay Chu nhat xanh; Bao hiém xa hoi, Bao hiém y t&; Quan 1y hoat
dong ve ton gido, tin ngudng; Kiém soat thi tuc hanh chinh, theo ddi thi hanh
phap luat; Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat; Van thu, luu trir; Phu
trach ban Vi sy tién bo phu nif;

- Ky cac van ban do Chu tich ,Uy ban nhan dan uy nhiém, cac thu tyc hanh
chinh vé Chirng thuc, sao y, cac giay to co lién quan vé ho tich va mot so van
ban khac trén linh vyc dugc giao phu trach.

- Cong tac quan ly dan cu trén dia ban xa theo quy dinh cua phép luat.

- Truc tiép phu trach hoat dong ctia Trung tdm Hoc tap cong dong xa.

- Cung vo1 Chu tich UBND xa quan ly, chi dao, diéu hanh toan bd hoat
dong cua doi ngii cong chirc xd, cac thon va nhiing nguoi hoat dong khong
chuyén trach thudc Uy ban nhan dan xa.

- Tham du cac cudc hop do cap trén chi dinh va phan cong caa Chu tich
UBND xa.

d) Chép hanh va thuc hién nhitng coéng viéc khac do Chu tich Uy ban
nhan dan xa giao.

e) Theo doi, chi dao trén linh vuc Van hod - Xa ho1, Tu phap - HO tich.

g) Phu trach Chuong trinh myc tiéu qudc gia giam nghéo bén viing trén
dia ban.

h) Truc tiép phu tréch cc to chiic Hoi dic thu trén dia ban x&. Tham gia
Ban chi dao, To cong tac, cac to chuc kiém nhiém thugc linh vyc Vén hoa - Xa
hoi do Chu tich UBND x& ky quyét dinh thanh lap.
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i) Truc tiép phu trach thén Ra Nhua.
4. Ong Huynh Ngoc Hién, Truwdng cong an x& - Uy vién UBND x&

Thue hién nhiém vu, quyén han theo sy phén cong cua Chu tich UBND xa
theo quy dinh tai Piéu 123 Luat t6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay
19/6/2015 va Quy ché lam viéc cia UBDN x3; thuc hién nhiém vu duoc quy
dinh tai Diéu 5, Nghi dinh s6 42/2021/ND-CP ngay 31/3/2021 ctia Chinh phu
Quy dinh viéc xay dung coéng an x4, thi trdn chinh quy va Quy dinh vé chuc
nang, nhi¢m vy cua Truong Cong an xa, cu thé:

Phu trach cong tdc dam bao an ninh chinh tri va trat ty an toan xa hoi ¢ dia
phuong, gom:

a) T6 chuc e lugng Cong an xa, nim chéc tinh hinh an ninh trét tu trén
dia ban; tham muu dé xuat voi cap uy Pang, Uy ban nhan dan x3 va co quan
Cong an cap trén vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat ty
trén dia ban va t6 chirc thuc hién sau khi duoc cap co tham quyén phé duyét.

b) Phoi hop véi cac co quan, doan thé tuyén truyén, pho bién phap luat
lién quan toi an ninh trat tw cho Nhan dan, huéng dan va t6 chic cho quan
ching lam tbt cong tdc dam bdo an ninh, trat tu; cong tac ton gido trén dia ban
quan ly.

¢) T6 chirc phong ngtra, phat hién, ddu tranh cac loai t6i pham, té nan xa
hoi va cac hanh vi vi pham phap luat khac trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat va theo hudéng dan ctia cong an cap trén.

d) T6 chire thyc hién nhiém vu phong chdy, chira chay, gilr trat ty an toan
cong cong va trat tu an toan an toan giao thong duong bg, duong thuy ndi dia,
quan 1y vii khi; quan 1y ho khau, kiém tra, xir 1y cc truong hop vi pham quy
dinh vé an ninh trat tu trén dia ban theo thim quyén.

d) T6 chuic viéc quan 1y, gido duc céc loai dbi tugng trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

e) Chi dao thuc hién cong tac bao vé mdi truong, bit nguoi pham 01 qua
tang, t6 chtrc bt nguoi ¢ Iénh truy né theo quy dinh cua phap luat; tiép nhan va
dan giai ngudi bi bat 1én Cong an cap trén.

g) Xay dung ké hoach, to chirc tuan tra, bao vé muc tiéu quan trong vé
chinh tri, kinh t&, quoc phong va an ninh & dia ban theo hudng dan cia Céng an
cap trén.

h) Phéi hop vé6i Ban chi huy quéin su x4 bao vé cac cong trinh trong diém
Quoc phong va an ninh; tham gia cong tac ctru nan, ctru ho trén dia ban xa.

1) Xay dung ndi b luc lugng Cong an x4, trong sach, viing manh va thuc
hién mot s6 nd1 dung nhiém vu khac do cap uy dang, Uy ban nhan dan xa, cong
an cap trén giao.

K) Chiu trach nhiém phan cong cong viéc cu thé cho cip phd ctia minh
trong linh vuc phu trach.
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) Phu trach, chi dao va thuc hién mét sé nhiém vu khac do Chu tich
UBND x4 giao.

m) Truc tiép phu trach thon Bai Mau.

5. Ong Dinh Vian Phuwong, Cong chic Chi huy truéng Ban chi huy
Quan sw xa - Uy vién UBND xa

Thue hién nhiém vu, quyén han theo sy phan cong cua Chu tich UBND xa
theo quy dinh tai Piéu 123 Luat t6 chac Chinh quyen dia phuong ngay
19/6/2015; thyuc hién nhiém vu quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh so
33/2023/Nb-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu va Quy ché 1am viéc cuia UBND
X4, cu thé:

a) Tham muu, & xuat véi Bang ay, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
cap xa ve chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hign nhiém vy
qUOc phong, quan su; xay dung luc luong dan quan, luc lugng du bi dong vien;
phdi hop veéi cac t6 chac chinh tri - x4 hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong
tac qudc phong - quan su trén dia ban;

b) Phéi hop voi cac don vi quan doi hhan dan, cong an nhan dan va luc
luong khac trén dia ban tham gia xay dung nén quoc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan su; git gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi;

c) Phéi hop véi cac don vi luc lugng khac bao vé chu quyén an ninh bién
gidi quoc gia va cha quyen, quyen chua quyén trén cac vung bién Viét Nam;

d) Thuc hién nhiém vu phong, chéng, khéc phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ctru nan, bado v¢é va phong, chong chay rung, bao v¢ moi truong
va cac nhiém vy phong thu dan su khéc;

d) Giap Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa thyuc hién cong tac dang ky,
quan 1y cong dan trong do tudi lam nghia vu quan sy, quan nhan dy bi va dan
quan tu v¢ theo quy dinh cua phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh
nién nhap ngi;

e) Tham muu, gitip Hoi dong nghia vu quan sy cap xa xtr 1y cac vi pham
theo quy dinh cua Luat nghia vu quan su;

g) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xay dung va chi dao luc lugng
dan quan phdi hgp voi cong an va cac lyc lugng khéac thuong xuyén hoat dong
bdo v¢ an ninh trat ty, san sang chién dau, t6 chirc khac phuc thién tai, so tan,
cuu hg, ctru nan;

h) Chu tri viéc phdi hop véi cac td chirc chinh tri - x4 hoi vé thuc hién
cong tac gido duc qudc phong trén dia ban;

i) Gitp Uy ban nhan déan cip xa thyc hién chinh sach hau phuong quan
doi va thyc hién cac ché do, chinh sach doi véi dan quan, quan nhan du bi theo
quy dinh cua phap luat;
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K) Thuc hién cac nhiém vu khac theq phan cong cua Chu tich ny ban
nhan dan cép xa, cua Ban Chi huy Quan su cap huyén va quy dinh cua phap luat
v€ qudc phong.

)] Té chtrc thyc hién nghiém ché d6 quan ly, str dung, bao quan vii khi
trang bi, san sang chién d4u; quan Iy cong trinh quéc phong theo phan cap; thuc
hién ché d6 kiém tra, bao cdo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan sy &
Xa;

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Cép uy, Chi tich Uy ban nhan déan x4
phan cong.

n) Cap nhét, dang tai cong khai cac thong tin, tai lidu, van ban lién quan
dén linh vyc phu trach Ién phan mém quan ly van ban va diéu hanh, Trang
TTPT, trang diéu hanh tac nghiép.

0) Tryc tiép phu trach thon Pik Be.

* Ngoai cac ndi dung néu trén, Uy vién Uy ban nhan dan phu trach
con cé nhiém vu:

- Tham gia giai quyét cac cong viéc chung cua tap thé Uy ban nhan dan
xa; cung tap thé Uy ban nhan dan xa quyét dinh cac van dé thudc thim quyén va
trach nhiém caa Uy ban nhan dan x; nghién ctru, dé xuat vai Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan din x3 céc chu trwong, chinh sach, co ché, vin ban phap
luat can thiét thudc tham quyén cta Uy ban nhan dan x3 trong va ngoai linh vuc
minh phu trach; chi dong lam viéc v6i Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
x4 vé cac cong viéc cua Uy ban nhan dan x3 va cac cong viéc khac co lién quan.

- Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan vé
viéc thuc hién nhiém vu dugce giao; cung cac thanh vién khac cua Uy ban nhan
dan chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan; bao cido cong
tac truéc Hoi dong nhan dan khi duoc yéu cau; chiu trach nhiém va bao cao
cong tac trudc co quan quan 1y nha nude cap trén vé nganh, linh vyc.

- Tham dy day du cac phién hop Uy ban nhan dan; thao luan va biéu
quyét nhiing van dé thudoc nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan xa.

Piéu 2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua cac cong chirc xa
1. Ba Ly Thi Thu Héng, Cong chire Vin phong - Thong ké

Tham muu UBND x4 quan Iy hoat dong ciia Van phong Uy ban nhan dan,
phu tréch,theo doi, tong hop chung cac hoat dong trén linh vuc Kinh té - Xa hoi
va truc tiep thuc hién cac nhiém vu:

a) Tham muu Uy ban nhan dan x3 xay dung cac quy ché, chuong trinh
cbng tac, cac quyet dinh phan céng nhiém vu cia Uy ban nhan dan xi. Tham
muu UBND tryc tiép phu trach linh vuc cong tac cai cach hanh chinh, theo ddi,
kiém soat, ra soat, danh gia vé tha tuc hanh chinh; quan 1y, diéu hanh viéc xay
dung, ap dung va cai tién Hé thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan ISO. Ra
soat, stra d6i, bd sung, xay dung, cap nhat cong khai bd thu tuc hanh chinh dung
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theo quy trinh ISO va niém yét cong khai ¢ bang; linh vuc thi dua - khen
thudng, ndi chinh, t6 chirc can bg.

b) Truc tiép quan 1y, theo déi chung vé viéc st dung con ddu UBND,
HDND va diu tén cua 1dnh dao UBND, HDND x4&; Tham du cac cudc hop, 1am
viéc dé nam tinh hinh, phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan x3; T6 chic thong bao, truyén dat va theo doi,
don dbc cac bd phan thudc Uy ban nhan dan trong trién khai thuc hién nhiém vu
ctia co quan quan 1y Nha nude cép trén va cia Uy ban nhan dan xa.

¢) Quan Iy viéc 1ap hd so luu trir; theo ddi bién dong sé lugng, chét lugng
can bg, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép x4, 6 thon; phéi
hop véi cong chirc Tai chinh - Ké toan dé nghi xét xép luong, nang luong,
chuyén ngach cho can bo, cong chiic theo quy dinh phap luat; Tham muu xay
dung va theo doi1 viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua UBND x3,
Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa.

d) Giup Uy ban nhan déan x4 trong viéc lap cac biéu mau théng ké, to chirc
thyc hién di€u tra thong ké theo quy dinh ctua phéap ludt vé thong ké; tong hop,
thong ké va quan 1y co s¢ dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban.

d) Tham muu Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thyc hién nghiép vu
cong tac bau cir dai biéu Qubc hoi, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va bau
ctr thanh vién Uy ban nhdn dan xa; Trudng thon theo quy dinh cta phap luat va
cong tac duge giao; Tham muu Uy ban nhan dan cip x3 thuc hién co ché mot
ctra, mQt ctra lién thong; td chirc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai
quyét cc thi tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan x3; Hudng dan t6 chirc, cong
dan khi dén giao dich cac tha tuc hanh chinh; Phy trach Vian phong HDND -
UBND x4; Quan 1y thdng nhét viéc ban hanh van ban cua Hoi déng nhan dan -
Uy ban nhan dan theo trinh tw, ndi dung va thé thic duoc quy dinh, dé xuat
phuong phap, bién phap t6 chirc thuc hién cac yéu cau ndi dung cong viéc cia
céc t6 chtrc, ca nhan lién quan.

e) Tiép nhan céc kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thuong
tryc HO1 dong nhan dan xa xem xét, gidi quyét theo tham quyén (néu co)

g) Truc tiép phu trach cong nghé thong tin, hoat dong ctia Trang Thong
tin dién tir xa. Phy trach chinh nhiém vu quan 1y va duy tri hoat dong cua cac
Phan mém dung chung, phan mém chay trén hé thong mang cua tinh, phan mém
diéu hanh tac nghiép. Phu trach dau mdi xtr 1y cong viéc Quan Iy van ban va
Diéu hanh trén hé thong hd so cong viéc caia UBND xa.

h) Phu trach quan 1y hoat dong ctia bd phan Van thu - Luu trir viéc thuc
hién nhiém vu chuyén mén cong vin, s sach, van thu, luu trit, hanh chinh va
viéc thuc hién dang ky van ban dén, van ban di, thuc hién ky s6; xir 1y gui van
ban dén, di kip thoi va dung dia chi noi nhan; Quan ly toan b hé théng co so
vat chat ciia co quan UBND XA.
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i) Theo ddi, tong hop s6 liéu co lién quan trén linh vuc Van hoa - Xa hoi,
Tu phéap - Ho tich; Noi chinh; Qudc phong va an ninh; Ton gi4o; Phu trach cong
tac theo ddi, chAm cong ddi véi can bo, cong chirc thuoc UBND xa.

k) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan
dén linh vyuc phu trach 1én phan mém quan ly van ban va diéu hanh, Trang théng
tin dién tu, trang di€u hanh tac nghiép.

h) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chu
tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa giao hodc theo quy dinh cta phap luat.

2. Ong Nguyén Son Vi, Céng chirc Viin phong - Thong ké

Tham muu Uy ban nhan dan x4 t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong linh vyc Van phong - Thong ké trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat va truc tiép thyc hién cac nhi€ém vu sau:

a) Tham muu xay dung cac ké hoach, bao cdo vé phat trién kinh té - x&
hoi trén dia ban dinh ky 6 thang, nam, nhiém Ky; cac du thao van ban va cac bao
cao dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nam theo sy phan cong cia UBND, Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x&; T6 chuc théng ké tinh hinh phat trién
kinh té - xa hoi trén dia ban xa.

b) Tong hop, theo ddi, bao cdo viéc thuc hién quy ché lam viéc cia Uy
ban nhan dan x&; gitp Chu tich Uy ban nhan dan xi t6 chuc tiép cong dan va
thue hién quy ché dan chu & co sé theo quy dinh cta phép luét;

¢) Theo ddi, tong hop sb liéu c6 lién quan cac linh vuc Kinh té, Tai
nguyén - Mai trudong, NONQ - 1am nghi¢p va cong tac phong chong thién tai.

d) Tham muu Uy ban nhan dan xa trong thyc hién nhiém vy tiép nhan va
giai_ quyét cac don khiéu nai, t6 cao cua cong dan; Thuc hién cic nhiém vu,
quyén han khac ctia Van phong Uy ban nhan déan theo quy dinh cta phap luat.

d) Thu thap thong tin, tong hop s lidu, 1ap so sach cac tai liéu va xay
dung cac bao cdo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, méi truong va da
dang sinh hoc, cong tac quy hoach, xay dung, d6 thi, giao thong va xay dung
noéng thén mai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat; Tham gia giam sat vé
k¥ thuat cac cong trinh xdy dung thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan
dan x&; Chu tri, ph01 hop véi ba Pinh Thi Hoa, Cong churc Dia chinh - xay dung
thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac
minh ngudn gbc dat, hién trang dang ky va sir dung dét dai, tinh trang tranh chip
dat dai va bién dong vé dit dai trén dia ban; xay dung cac hd so, van ban vé dat
dai va viéc cap phép cai tao, xdy dyng cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé
Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 quyét dinh hodc bao cio UBND cip trén xem
xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phép lut.

e) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan
dén linh vyc phu trach 1én phan mém quén 1y van ban va diéu hanh, Trang thong
tin dién tu, trang diéu hanh tac nghiép.
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g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

3. Ba Pinh Thi Hoa, Cong chirc Pia chinh - Nong nghi¢p - Xay dung -
Tai nguyén Moi truong

Tham muu Uy ban nhan dan x4 t6 chtic thuc hién nhiém vu, quyen han
ctia Uy ban nhan dan xa trong quan Iy nha nudc trén linh vuc: Kinh té - Nong
nghiép va phat trién Nong thon; Dat dai, xay dung, chiu su quan Iy caa Uy ban
nhan dan x4, huyén va hudng dan, kiém tra vé chuyén mén nghiép vu caa cac
phong, ban chuyén mon cap huyén va truc tiép thyuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu UBND xay dung ké hoach chi dao phat trién thuc hién trén
cac linh vuc nong nghi¢p toan dién, tiéu tha cong nghiép va dich vy, kinh té
trang trai, phat trién doanh nghiép, d6i méi HTX, t6 hop tac, lang nghe khuyén
cong, dé an tai co cau nganh noéng nghiép. Pong thoi theo ddi, don déc va chiu
trach nhi€ém trén linh vuc duoc giao.

- Theo ddi tinh hinh thuc hién tién do san xuat nong nghiép, 1am nghiép,
ngu nghiép. Tong hop, huéng dan ké hoach san xuat nong nghiép, thuy san, phat
trién rung hang ndm; van dong nhan dan thuc hién cac bién phap ky thuat
chuyén doi co cau kinh té, cay trong, vt nudi trong san xuat noéng lam nghiép,
thuy san theo quy hoach, ké hoach duoc phé duyét. Téng hop sb luong tong dan
gia suc, gia cam trén dia ban.

- Tham muu UBND xa chi dao cong tac chan nu6i, Thu y, cong tac tiém
phong, ti€u doc khtr trung, phong bénh cho gia suc, gia cam; Lap so6 dia chinh
d6i voi chu sir dung dat hop phap, 1ap sd6 muc ké toan bo dt cua xa;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa xay dung, trién khai thuc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh te xd hoi, nganh, linh vuc thudc tham
quyén cta Uy ban nhan dan xa hodc cua cap trén di phé duyét trién khai trén dia
ban x&; Phu trach Uy vién Thuong tryc Ban Chi huy PCTT- TKCN x4; chiu
trach nhiém xay dung Ké hoach, bao céo tong hop thiét hai do thién tai.

¢) Tham muu UBND xa huéng dan thu tuc, tham tra dé xac nhan viéc to
chtic, ho gia dinh diang ky dat ban dau, thuc hién cic quyén cong dan lién quan
t6i dat trén dia ban xa theo quy dinh ciia phap luat. Sau khi hoan tat thu tuc thi
c6 trach nhiém chinh 1y su bién dong dat dai trén sO va ban d6 dia chinh d3 dugc
phé duyét; Thu thap thong tin, tong hop so lidu, 1ap sb sach, luu trir cac tai lidu
vé chuyén mon va xay dung cc bao cao vé quan ly thay loi, hé théng dién theo
quy dinh cua phép luat; theo ddi, tng hop tinh hinh phat trién cong nghiép, tiéu
thu cong nghi¢p, xay dung, cac nganh, nghe truyén thong, tmg dung tién bd
khoa hoc, cong ngh¢ dé phat trién san xuat va phat trién cac nganh, nghé méi
nham giai quyét viéc lam, cai thién diéu kién lam viéc, sinh hoat cta nguoi lao
dong, cai thién doi séng ciia nhan dan dia phuong:

- Huéng dan cho to chic, cong dan vé cong tac cip g1ay ching nhan
quyén sir dung dat (CNQSDD), quyén so hitu nha & va tai san gan lién véi dat;
cha tri phdi hop véi cong chac khac thuc hién tha tuc hanh chinh trong tiép
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nhan va tham tra hd so xac nhan ngudn gdc st dung dat, hién trang ding ky va
st dung dat dai, tinh trang tranh chap va bién dong vé dat dai trén dia ban;

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén cép trén trong viée do dac, 1ap
ban do hién trang sir dung dat, thuc hién cac tha tuc hd so lién quan kiém ké, 1ap
phuong 4n hd tro, dén bu giai phong mit bang cho cac to chuc, ca nhan khi nha
nuéc thu hdi dat dé thuc hién cac cong trinh du 4n trén dia ban. Theo ddi bién
dong dat dai, théng ké, kiém ké dat dai; bao quan tu liéu lién quan vé dat dai;

d) Tham muu UBND xa tham tra, 14p van ban dé nghi Uy ban nhan dan
cap trén quyet dinh giao dat, thu hdi dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, cap gidy ching nhan quyén st dung dat ddi v6i ho gia dinh, c4 nhan va t6
chtrc thuc hién quyét dinh d6; Tuyén truyén, phd bién phéap luat, chinh sach cta
Pang va Nha nudc vé nong nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép

d) Thu thap tai liéu, sd liéu vé s6 luong dat dai; tham gia xay dung quy
hoach, ké hoach sir dung dat; kiém tra viéc thue hién quy hoach, ké hoach sir
dung dat di duoc co quan nha nude co thAm quyen phé duyét; Thuc hién ché do
thong tin, bdo cao dinh ky va dot xuat theo yéu cau va cac nhiém vu khéc theo
quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich, Pho Chu tich UBND xa
giao.

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi xay dung cac hd so vé viée cap
phép cai tao, xay dung cac cong trinh, nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban
nhan dan xi quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét
dinh; cong tac xay dung, giam sat v€ ky thuat trong viéc xay dyng cac cong trinh
phuc loi ¢ dia phuong; Théng ké, ra soat, tham muu UBND x4 dé xuét, dang ky,
tiép nhan va hd tro xi mang xdy dung cac tuyén dudng giao thong nong thon.

g) Thuong xuyén, chu dong trong cong tac kiém tra, kiém soat, phat hién
va phdi hop v&i Truéng cong an cong tac trong xir 1y kip thoi hoat dong khai
thac tai nguyén dat dai trai phép; Thuc hién viéc thong ké, theo ddi, giam sat
tinh hinh khai thac, bao vé tai nguyén trén dia ban. Quan ly, theo dai, kiém tra
cac t6 chuc, ca nhan trén dia ban thuc hién cam két vé bao vé tai nguyén, moi
truong. Trong d6, dac biét chu y dbi vai viéc phat trién kinh té trong linh vuc
chan nudi phai gan véi bao vé méi sinh moi trudng.

h) Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu va xdy dung cac bao cdo lién quan
dén thim quyén quan Iy cua Uy ban nhan dan x3 vé dat dai, thong ké dat dai; dia
gidi don vi hanh chinh trén dia ban X4;

1) Bao quan hd so dia gioi hanh chinh, ban db dia gioi hanh chinh, ban d6
chuyén nganh, s6 dia chinh, s6 muc k¢, sO cap gidy ching nhan quyén st dung
dat, so theo ddi bién dong dat dai, s6 liéu thong ké, kiém ké, quy hoach-ké hoach
str dung dit tai tru s& Uy ban nhéan dan, cac méc dia gi6i;

k) Tuyén truyén, phd bién vé chinh sach phap luat dat dai; giai thich, hoa
gidi tranh chap vé dat dai, tiép nhan don, thu khi€u nai, t6 cdo cua dan vé dat
dai, dé giap Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén giai quyét, thuong xuyén kiém
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tra nham phat hién cac truong hop vi pham dit dai dé kién nghi Uy ban nhan
dan xa xu ly;

‘ ) Phéi hop v0i co quan chuyén mon cap trén trong viéc do dac, 1ap ban
do dia chinh, ban d6 dia gio1 hanh chinh, giai phong mat bang.

m) Tham muu UBND xa quan Iy cac moc gisi, 16 gidi, chi gisi xay dung
va quan ly trat tu xay dung trén dia ban theo quy ché quan Iy kien trac do thi va
quy hoach xa@y dung da duogc cap tham quyen phé duyét;

n) Tham muu Uy ban nhan dan x3 truc tiép phu trach quan 1y trat tu xay
dung trén dia ban; thuong xuyén kiém tra, dé xuét bién phap xt Iy cac truong
hop vi pham trat tu xay dung, thuc hién cac nhiém vu lién quan dén xay dung
cong trinh kién tric trén dia ban duoc phan cong theo quy dinh ctia phap luat;

0’) Tryc tiép tham muu UBND x4 trién khai thuc hién Dé, an thu gom rac
thai, K& hoach phan loai rac tai hd gia dinh; Thuc hién viéc thong ké, theo doi,
giam sat tinh hinh khai thac, bao vé tai nguyén trén dia ban.

p) T6 chirc thuc hién xay dung méi, cai tao, sira chita, tu bo, bao vé cac
cong trinh kénh muong, giao thong noi dong, bo vung, giao théng, cong trinh
xay dung va co s ha tang ky thuat thuoc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan
dan x4, ¢ bién phap ngan chan kip thoi nhitng hanh vi vi pham phap luat vé bao
vé dé diéu, cong trinh va co s& ha t?mg tai dia phuong.

q) Tham muu thu thap thdng tin, tong hop s6 liéu, 1ap s6 sach, luu trir cac
tai liéu vé chuyén mon va xay dung cac bao cao vé quan Iy cdng tac xay dung,
giao théng; Tham muu UBND x4 trong cong tac xay dung ké hoach, trién khai
cac nodi dung cua cac tidu chi Nong thon méi; Thu thap sé lidu, tong hop va tham
muu UBND x4 danh gia ting tiéu chi cu thé.

r) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND xa phan
cong.

s) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan
dén linh vuc phy trach 1én phan mém quan 1y van ban va diéu hanh, Trang thong
tin dién tir, trang diéu hanh tac nghiép.

4. Ba Nguyén Thi Kiéu Diém, Cong chirc Tai chinh - Ké toan: Phu
trach Ke todn ngén sach xa

Phu trach chung trén linh vyc Tai chinh - K& toan va phu trach cong tac
xay dung du toan, kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc tham
quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan xa quy dinh cta phap luat. Truc tiép thuc
hién nhiém vu sau:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chuc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia
ban theo quy dinh cua phap luét;
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b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 xay dung du toan thu, chi ngan
sach xa trinh Ho1 dong nhan dan xa phé duy¢t; t6 chirc thuc hién dy toan thu, chi
ngan sach va cac bi¢n phap khai thac nguon thu trén dia ban;

C) Tb chic thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudéng dan
cua co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luét;

d) Giap Uy ban nhan dan xa thuc hién quan Iy nguon vbn cac du an dau
tu X8y dung co ban, tai san cong tai xa; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu
xdy dung thudc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan x&; phdi hop VoL cong
chirc Van hoa - xa hoi xa theo ddi thue hién Chuong trinh myc tiéu quéc gia
phat trién kinh te xd hot vung dong bao dan toc thiéu s6 va mién ndi; Chuong
trinh muc tiéu qubc gia giam nghéo bén vimng trén dja ban Xa.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan déan xa giai quyét ché do, chinh
s&ch doi vai can b, cong chire xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach;

e¢) Tham muu cho Uy ban nhan dan cac bién phap khai thac ngudn thu,
thue hién cac hoat dong tai chinh ngén sach dung theo quy dinh cua phap luat;
nhat 13 cac ngudn thu cia tiéu thuong va cic ngudn cua tiéu thuong vang lai dén
kinh doanh trén dia ban toan xa.

9) Thyc hién chi tién theo 1énh chuan chi; thue hién quy dinh vé quan ly
quy tién mit va giao dich ddi vi Kho bac Nha nudc vé xuit nhap quy;

h) Bao céo tai chinh, ngan sach ding theo quy dinh;
i) Quan Iy toan bo tai san, co s& vat chat cia Co quan UBND xa.

k) Quan Iy va theo ddi cac khoan thu nhu thu thué sir dung dat va cac
khoén thu khac.

_|) Phu trach thanh quyét toan va bao cao tinh hinh sir dung bién lai thu
tién phi I¢ phi va héa don hang thang theo quy dinh.

m) Thuc hién qéc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan phan cong.

n) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan
dén linh vuc phu trach 1én phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh, Trang trang
thong tin dién tir, trang diéu hanh tac nghiép.

5. Ong Pinh Viin Kiéu, Cong chirc Tw phap - H tich.

Tham muu Uy ban nhan dan x3 t6 chue thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc chung thyc trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat va truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu UBND xa trong viéc soan thao xay dung, trién khai ké
hoach, bao cao cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; phéi hop cac
co quan, don vi thuc hién tot cong tac tuyén truyen phd bién, giao duc phap luat
trén dia ban. Tham muu UBND thuc hién mot s6 cong viéc vé qudc tich theo
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quy dinh ctia phap luat; Quan 1y 1y lich Tu phap, thong ké Tu phéap thudc thim
quyén;

b) Tham muu Uy ban nhan dan xi chi dao cac thon xay dung huong udc,
quy udc, kiém tra viée thuc hién huong udc, quy udc; thue hién tro gitp phap ly
cho nguoi ngheo va d6i tuong chinh sach theo quy dinh cua phap luat; ph01 hop
huéng dan hoat dong dbi véi t6 hoa giai. Phdi hop v6i Trudng thon 50, tong két
cong tac hoa giai, bao cido Uy ban nhan dan xi va co quan Tu phép cap trén;

¢) Tham muu UBND xi ké hoach kiém tra, ra soat cac vin ban quan 1y
theo quy dinh cta phap luat; phd bién gido duc phap lut; quan 1y ta sach phap
luat; gitip Uy ban nhan dan x3 t6 chtc iy ¥ kién nhan dan d6i véi du an luat,
phéap 1énh theo ké hoach ctia Uy ban nhan dan x3 va hudéng din cia co quan
chuyén mon cap trén; t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat va to chuc
liy ¥ kién nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap lut;

d) Thyc hién ching thuc theo tham quyén d6i voi cac cong viée thudc
nhiém vu dugc phap luat quy dinh; ching thyuc, déng ky giao dich dam bao vé
quyén st dung dat, bat dong san gan lién véi dat theo quy dinh cua phép luat;

d) Chiu trach nhiém phdi hop véi ba Ly Thi Thu Hong, Cong chitc Vin
phong - théng ké trong cong tac tham muu vé linh vuc cai cach hanh chinh,
Kiém soat thu tuc hanh chinh; tiép nhan, giai quyét cac thi tuc hanh chinh cho
td chirc va cong dan tai b phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Chung thuc -
H6 tich; phu trach thu va quyét toan bién lai tai B6 phan Tiép nhan va tra két
qua cua xa, hién tai dang st dung bién lai dién tur.

d) Thuc hién cong tac quan 1y vé thi hanh phap luat xtr Iy vi pham hanh
chinh trén dia ban xa; Tham gia cong tac thi hanh an dan su trén dia ban xa.

e) Thuc hién cong tac quan 1y vé theo doi thi hanh phap luat trén dia ban
xa; Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, dang ky, quan Iy ho tich theo cac
nhiém vu cu thé duoc phan cip quan 1y va dung thAm quyén duoc giao.

~g) Theo doi va bao cao Cong tac Pho bién gido duc phap luat va Chuan
ti€p can phap luat.

h) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan
dén linh vuc phu trach 1én phan mém quan 1y vian ban va diéu hanh, Trang thong
tin dién tir, trang diéu hanh tac nghiép.

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich UBND xa phan
cong.

6. Ba Dinh Thi Bich Ngoc Cong chlrc Van hoa - Xa hoi: Phu trach
Vin héa, gido duc, thé duc - thé thao, Y té

Tham muu Uy ban nhan dan x3 t6 chue thuc hién nhiém vu, quyén han
cta Uy ban nhéan déan x4 trong céc linh vuc: vin hoa, thong tin, truyén thong, thé
duc, thé thao, du lich, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan tdc va thanh nién
theo quy dinh ctia phap luét trong ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nam
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dé trinh Hoi déng nhan dan cing cip quyét dinh va truc tiép thuc hién céc
nhiém vu sau:

a) Tham muu Uy ban nhan dén xa trong viéc thong tin tuyén truyén gido
duc vé dudng 16i, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc, tinh hinh
kinh té - chinh tri cia dia phuong; bao céo thong tin vé du luan quan chiing vé
tinh hinh moi trudng van héa & dia phuong;

b) Tham muu Uy ban nhan dan xa trong viéc t6 chtc cac hoat dong thé
duc, thé thao, van hoa, vin nghé quan chung, cac cau lac bo, 18 hoi truyén théng
& dja phuong, diém vui choi giai tri va xay dung nép song van minh, gia dinh
van hoa, ngin chin viéc truyén ba tu tuong phan dong, ddi truy dudi nhiéu hinh
thirc van hoa, nghé thuat va cac t¢ nan xa hdi khac ¢ dia phuong;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan trong viéc td chirc van dong dé xa hoi hoa
cac nguon lyc nham xay dung, phat trién sy nghiép van hoa, van nghé¢, thé duc -
thé thao, cac di€m vui choi gidi tri & dia phuong;

d) Hudng dan, kiém tra ddi véi cac to chirc, cong dan chap hanh phap luat
trong hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao;

d) Tham muu xay dyng cac chuong trinh, ké hoach cong tac van hoa, van
nghé, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao trinh Uy ban nhan dan xa va to
chtrc thyc hién chuong trinh, ké hoach duoc phé duyét; Tham muu UBND xa
xdy dung ké hoach thuc hién va truc tiép phu trach treo co, bang ron tuyén
truyen cac dip ki niém, L& Tét; Tham muu Uy ban nhan dan xa trong thuc hién
trien khai cong tdc quan ly nha nudc vé€ cong tac thanh nién, tin ngudng, ton
gido.

¢) Tham muu Uy ban nhan dan xa thuc hién so két, tong ké‘t, bao vcéo Cﬁng
tac ton giao, gido duc, van hoa, van nghé, thong tin tuyén truyén, thé duc thé
thao;

g) Thong ké déan 56, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; va cong
tac an toan thuc pham trén dia ban; bdo cdo so6 liéu thong tin, truyén thong;

h) Tham muu UBND x4 trong viéc quan ly hoat dong va dam bao duy tri
hoat dong cé hiéu qua ti sach Nha Van hoa (néu co)

1) Chu tri, ph01 hop v6i cong chuac Tu phap va Truong thon trong viée
huéng dan cong dong dan cu thon xdy dung va to chuc thuc hién huong udc,
quy udc va thuc hién cong tac gido duyc tai dia ban xa.

k) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai li¢u, van ban lién quan
dén linh vyc phy trach Ién phan mém quan Iy van ban va diéu hanh, Trang thong
tin dién tur, trang di€u hanh tac nghiép.

I) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND xa phén
cong.

7. Ong Nguyén Vin Tri, Cong chitc Vin héa - Xa hoi: Phu trach Lao
dong - Chinh sach - xa h¢i; Theo déi xdy dung nha ¢ Chwong trinh muc
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tieu quoc gia Glam nghéo bén vu’ng va Chuwong trlnh muc tleu quoc gia
phat trién kinh té - xa hoi vung dong bao dan tc thiéu s6 va mién nii.

Tham muu Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyen han
cia Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: Lao dong, viéc 1am, tré em, nguoi
c6 cong, thuong binh x& hoi, bao tro xa hoi, cong tac dam bao an sinh x& hoi,
Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té theo quy dinh ctia phap luat va truc tiép thuc
hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi t6 chitc thuc hién nhiém vy,
quyén han ciia Uy ban nhan dan x3, Chu tich Uy ban nhan dan x3 trong cac linh
vyc van hoa, lao dong, thuong binh, xd hdi theo quy dinh cua phap luat; tham
muu gitp Uy ban nhan dan x4 trong cong tac bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, lao
dong; xay dung tiéu chi phat trién d01 tugng tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém
y té trong ke hoach phat trién kinh té - x3 hoi hang nam dé trinh Hoi ddng nhan
dan cing cip quyét dinh;

b) Theo ddi, tong hop, bao cao vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi
twong chinh sach lao déng, nguoi cd cong; theo dbi viée chi tra cac ché do d6i
vo1 nguotl hudng chinh sach xa hoi, ngudi ¢é cong; thuc hién cac hoat dong bao
tro xa hoi, chuong trinh x6a doi, gidm ngheo.

~ ¢) Chu trl, phoi hop v6i ba Ly Thi Thu Hong, Cong chirc Van phong -
thréng ké trong viéc xay dung co s& dit liéu vé dan so, lao dong, viéc lam va cac
doi tugng chinh sach;
d) Phéi hop véi cac doan thé trong viéc cham soc, gitp do cac dbi tuwong
chinh sach; trong viéc quan 1y cac doi tuwong bao trg xa hoi trén dia ban;
d) Chu tri, phdi hop voi cong chue Tai chinh - ke toan xa theo doi thuc
hién Chuong trinh muyc tiéu quoc gia phat trién kinh té - xa hoi vung dong bao

dan toc thiéu s6 va mién nti; Chuwong trinh muc tiéu qudc gia giam nghéo bén
virng trén dia ban X4,

e) Tham muu Uy ban nhan dan xa thyc hién so két, tong két, bao cdo cong
tac lao dong - thuong binh va xa hoi;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Pho Chu tich UBND xa
phan cong.

h) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan
dén linh vyc phu trach 1€n phan mém quan ly van ban va diéu hanh, Trang thong
tin dién tur, trang di€u hanh tac nghiép.

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua nhitng ngudi hoat
dong khéng chuyén trach ¢ xa va ¢ thon

1. Nhiém vu cia chirc danh Tha quy - Vin thw - leu triv

a) Thuc hién tiép nhan vin ban dién tir, van ban gidy va chuyén van ban
dén cho lanh dao va cac nganh co lién quan, chuyén van ban di cia UBND xa
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cho cac nganh va co quan cip trén. Dam bao viéc luu trir ho so dién tir va hd so
giay, so sach theo ding quy dinh.

b) Quan 1y chat ch& con dau cua UBND x4, chimg thu s6 (token), thyc
hién viéc dong dau t,heo chuc danh, chir ky ctua 1anh dao HDND va UBND xa
(khong dong dau khong chi).

¢) Kip thoi tham muu lanh dao vé nhirng nhiém vy ma minh thyuc hién va
nhitng cdng viéc khac. Chap hanh su phan cong cua 1anh dao UBND xa va cong
chirc Van phong - thong ké xa.

d) Thuc hién viéc chi tién theo 1énh chi ctia Chu tai khoan va cac quy dinh
v€ quan ly quy tién mat, s6 thu, chi tién mat, quan 1y cac khodn thu, chi ngan
sach xa dang theo quy dinh cia Luat ngan sach.

d) Thuc hién tiép nhan va luu trit hd so cho co quan; Quan ly kho thiét bi
vat chat, van phong pham cua co quan; Quan 1y mady photocopy cua co quan.

e) Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND x3 vé linh vuc duoc giao.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND xa
phan cong.

2. Nhiém vu ciia chirc danh Giao thong - Thiy lei - Khuyén nong - tha
y ¢cO SO

a) Kiém tra cac tuyén dudng trén dia ban xa dé kip thoi bao cao lanh dao
x& khi co su ¢b xay ra; Thuong xuyén kiém tra cac dap bdi, tuyén truyen cac ho
dan su dung ngudn nudc tiét kiém dé dam bao nudc tudi cho cdy trdng va mua
nang.

b) Theo ddi lich thai vu, co cau cac loai gidng cay trong dé théng bao cho
Nhan dan gieo sa dang lich; C6 ké hoach, hudng dan cho Nhan dan mua thudc
phong trir sau bénh, khong dé 1ay lan ra dién rong; nham ting ning suat hang
nam theo Nghi quyét HDND xa dé ra.

C) Kiém tra tinh hinh dich bénh trén dan gia stc, gia cﬁm’ c6 ké hoach
phong chong djch theo mua vy, han ché thap nhat va kip thoi dap tat dich bénh ¢
dan gia stic gia cam Xxay ra trén dia ban xa.

d) Chiu sy diéu hanh chi dao cia UBND, Chu tich, cic Phé Chu tich
UBND x& va cbng chtic Dia chinh - Nong nghiép - xay dung va moi truong
trong thuc hién nhiém vu duoc giao va cac nhiém vu khac caa UBND, Chu tich,
cac Phé Cha tich UBND x& phan cong.

d) Thuc hién nhiém vu trong cac Ban chi dao khi dugc lanh dao phan céng
va Trudng ban chi dao phan cong.

3. Nhiém vu cia chirc danh Pai truyén thanh - Quén 1y nha vin héa

a) Quan ly Nha van hoa, phu trach bién tap va hoat dong cua Dai truyén
thanh; Lap chuong trinh, ké hoach thong tin tuyén truyén va bdo cdo cong tac

Pai truyén thanh theo quy dinh; theo doi, dé xuat lanh dao UBND xa xtur 1y kip
thoi dam bao dai truyén thanh hoat dong thong sudt.
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b) Thong bao kip thoi cac van ban chi dao, diéu hanh cua cip uy, chinh
quyen dija phuong trén hé thong loa truyén thanh. Luu trit cic chuwong trinh
truyén thanh tu bién tap da dugc kiém duyét.

¢) Thuc hién thoi gian tiép am, truyen thanh theo huéng dan cta co quan
quan 1y Nha nuéc vé thong tin va truyén thong.

d) Kiém tra, stra chira, 1ap ké hoach phat trién hé thong thong tin truyén
thanh xa, bdo quan va st dung tot cac trang thiét bi;

d) Tham gia thanh vién Ban bién tap Trang Thong tin dién tir x&, thuc
hién ding quy dinh sir dung tin bai trén trang Thong tin dién tur d€ phat trén Dai
truyén thanh.

e) Tham muu UBND xa xay dung ké hoach thuc hién va Phu trach cua
Nha Vin hoa xi, co s& vat chit bén trong Nha Van hoa; chuan bij tot cac diéu
kién vé am thanh, anh sang cho cac cudc hop, hoi nghi; trang hoang, trang tri,
sép Xép chir tai HO1 truong Nha Van héa, Hoi truong UBND xa.

g) Hang nam t6 chirc kiém ké, danh gia lai tai san Nha Van héa va thuc
hién ché dd bao cdo theo quy dinh cia Uy ban nhan dan xa.

h) Chuan bi cac phuong tién ky thut phuc vu cac hoi nghi, cude hop cua
Dang uy, Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa va cac ban nganh doan thé
cap xa.

i) Thuce hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND xa phan cong.

4. Nhiém vu ciaa Phd Chi huy Trwéng Ban chi huy Quéan sw xa

a) C6 trach nhiém tham muu, dé xuat cho ban chi huy Quan sy x4, Chu
tich, Pho Chu tich UBND xa vé chu truong, bién phap lanh dao, chi dao va truc
tiép to chirc thyc hién nhiém vu quéc phong, quan su, xay dung luc luong dan
quan, luc luong du bi dong vién.

b) Bam nhan cdc nhiém vy do Chi huy trudéng Ban chi huy Quén sy xa uy
quyén. Chiu trach nhiém trudc Chi huy trudng, Chinh tri vién vé nhiém vu dugc
phan cong.

¢) To chirc thyc hién dang ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi 1am nghia
vu quan sy, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh cua phép luat; thyc hién
cong tac dong vién, goi thanh nién nhap ngi.

d) Thuc hién pho1 hop dan quan voi cong an thuong xuyén hoat dong bao
vé an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién dau va t6 chirc khic phuc
thién tai, so tan, ctru hd, ctru nan.

d) Phéi hop vo1 cac doan thé trén dia ban duoc gido duc toan dan y thuc
quoc phong quan sy va cac van ban phap luat lién quan téi quoc phong, quan su.
e) Trién khai thyc hién nhiém vu vé chinh sach hau phuong quan ddi; cac

tiéu chuan, ché dd, chinh sach cho dan quan, tu v¢, quan nhan du bi theo quy
dinh.
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g) T6 chuc thuc hién nghi€ém ché do quan ly sir dung, bdo quan vii khi
trang bi, san sang chién dau; thuc hi¢n ché do kiém tra, bao cdo, so két, tong két
cong tac qudc phong, quan su & xa.

h) T6 chic dang ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi dan quén, d6 tudi sin
sang goi nhap ngl, luc luong du b1 dong vién, vii khi, trang thiét bi va phuong
tién k¥ thuét; gitp Chi huy trudng to chirc huan luyén va xdy dung luc luong
dan quan ty v¢ hang nam theo quy dinh;

1) Thuc hi¢n cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chu
tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

5. Nhiém vu ciia chire danh Vin héa, thé duc, thé thao - Cong tac xa
hoi, dan so, bao vé tré em

a) Tham muu xdy dung ké hoach dé t0 chirc trién khai cac nhiém vu vé
van hoa, thé duc, thé thao trén dia ban xa; Thuong xuyén ra soat, thong ké so
luong ngudi dé nghi huong tro cap xa hoi dam bao theo quy dinh.

b) Thuong xuyén tong hop kiém tra tinh hinh bién dong vé dan sé trén dia
ban ti ¢ tang, giam dan s6; dau tranh bao vé quyén loi hop phép cho tré em,
huéng dan lam tha tuc dang ky thé kham chira bénh cho tré em dudi 06 tuoi.

¢) Thuong xuyén tuyén truyén van dong tét cong tac ké hoach hoa gia
dinh theo dung quy dinh cua phap luét; thuc hién tét cong tac quan Iy so sach
gidy to c6 lién quan dén cong tac Dan s6 va tré em.

d) Thuc hi¢n cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

6. Nhiém vu ciia Chii tich Hpi Chir thap dé

a) Tuyén truyén, pho bién va to chirc thuc hién cac van ban phap luat vé
hoat dong chir thap do, hoat dong nhan dao va cac van ban phap luat co lién
quan; pho bién kién thirc, cung cip thong tin, tap huan nghiép vu cong tac Hoi
cho can bd, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh thiéu nién Chit thap do.

b) Van dong can bg, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh, thiéu nién Chi
thap do va cac tang 16p nhan dan trong va ngoai nudc tham gia hoat dong chi
thap d6 vé ctu trg khan cap va tro gitip nhan dao; tham gia phong ngtra, tmg pho
tham hoa; cham soc stc khde dua vao cong déng; SO cép ctru ban dau; van dong
hién mau nhan dao, hién mo; tim kiém tin tirc than nhan tht lac do chién tranh,
thién tai, tham hoa; tuyén truyén cac gia tri nhan dao

c) Tham gia gidm sat va phan bién xa hdi cac van dé lién quan dén hoat
dong nhan dao.

9 d) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan xa va quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

7. Nhiém vu ciia Chi tich Hoi ngudi Cao tudi

a) Tap hop, doan két, dong vién ngudi cao tudi tham gia sinh hoat Hoi
ngudi cao tudi, gop phan thyc hién cac chuong trinh kinh té - xa hoi, gido duc
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thé hé tré, xdy dung nép sdng vin minh, gia dinh van hoa, gitr gin an ninh chinh
tri, trt ty an toan x4 hoi, xdy dung va bao vé T qudc.

b) Lam nong c6t trong phong trao toan dan chim séc, phung dudng, phat
huy vai tro nguoi cao tuoi.

c) Bao vé€ quyén va lgi ich hop phéap cua ngudi cao tudi.

d) Nghién ctru nhu cau nguyén vong cua ngudi cao tudi dé kién nghi co
quan nha nudc c6 tham quyén.

7 d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan xa va quy dinh cua phap luét co6 lién quan.

8. Nhiém vu ciia Chi tich H¢i Nan nhan chit doc Da cam Dioxin

@) Thuong xuyén nam tinh hinh phéat sinh, rui ro, khé khin, hoan nan cua
cac dbi twong nan nhan chat doc da cam, tham muu 1am tha tuc giai quyet cac
ché d¢, chinh sach, t6 chtc van dong hd tro, gitip d& nan nhan chat doc da
cam/dioxin;

b) Tiép nhan, cap phat cac mat hang tai trg ciia cac nha tir thién cho nan
nhan da cam/dioxin;

c) B&o céo két qua hoat dong cong tac cua hoi nan nhan da cam x&;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh hoac khi dugc Chu tich,
Ph6 Chu tich Uy ban nhéan dan xa giao.

9. Nhiém vu caa Cha tich Héi Cwu Thanh nién xung phong

a) bong vién, gitip d& hoi vien phan dau vuot 18n moi hoan canh kho khin
dé c6 cudc séng khoé, séng vui, sbng cd ich cho ban than, cho gia dinh va x4
hoi; gitip nhau xo04 d6i giam nghéo, lam giau chinh dang; dau tranh phong chng
cac té nan xa hoi va cac hanh vi vi pham phép luat, gop phan bao vé an ninh
chinh tri, trat tu an toan xa hoi.

b) Van dong cuu thanh nién xung phong tham gia cac phong trao thi dua
yéu nude, dong gop suc luc, tri tug, kinh nghiém, gop phém thuc hién cac muc
tiéu phat trlen kinh té — x& hoi, cac nhiém vu an ninh, qUOc phong, bao vé chu
quyén qUOc gia, tham gia xay dung Pang, chinh quyén va xay dung khéi dai
doan két toan dan theo quy dinh caa phép luat.

c) Dai dién hoi vién dé xuat, kién nghi véi cac co quan cé tham quyén vé
cac chu truvong, chinh sach co6 lién quan dén linh vuc HoOi hoat dong theo quy
dinh cua phép luat.

d) Tuyén truyén, phd bién chu truong, duong 16i cua Bang, chinh sach,
phép luat cia Nha nude ddi véi thanh nién xung phong va nhan dan; huéng dan
hoi vién thuc hién tét phap luat, cac ché do, chinh sach c6 lién quan dén cuu
thanh nién xung phong va t chuc, hoat dong Hoi.
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d) T6 chirc, hoat dong theo diing quy dinh phap luat, Diéu 1é Hoi da dugc
co quan nha nudc c6 tham quyen phé duyét va chap hanh sy kiém tra, thanh tra
ctia cac co quan nha nuéc co tham quyén trong viéc tuan thu phéap luat.

e) Hoa giai tranh chapz giai quyét khiéu nai, to cdo trong ndi bd Hoi theo
quy dinh caa phap luat va bieu 1€ Hoi.

g) Quan ly va st dung c6 hiéu qua cac nguon kinh phi, tai san cta Hoi
theo dung quy dinh caa phap luat va bicu 1€ Hoi.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh hoac khi dugc Chu tich,
Ph6 Chu tich Uy ban nhéan dan xa giao.

10. Nhiém vu cia cac Trwéng thon trén dia ban xa
* Nhiém vu:
- Bao dam céac hoat dong cua thon theo quy dinh:

1. Cong dong dan cu thon ban va biéu quyét‘ dé cap co tham quyén quyét
dinh nhitng ndi dung theo quy dinh cta phap luat vé thuc hién dan chu ¢ xa.

2. Ban va quyét dinh truc tiép viéc thuc hién cac cong viée tu quan khong
trai voi quy dinh ctua phéap luat trong viéc xay dung ndng thon maéi, d6 thi van
minh, hi€n dai, phat trién san xuét, xay dung co s& ha tﬁng, cac cong trinh phuc
lgi cong cong, x6a doi, gidm ngheo.

3. Ban bién phap thyc hién cac chu truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach va phap luat cia Nha nudc; nhimg cong viée do cap uy dang, chinh quyen
Mit tran TO quéc va cac t6 chuc chinh tri - xa hoi cip trén trién khai d6i voi
thon; thyc hién quyén va nghia vu cong dan ddi véi Nha nudc; bao dam doan
két, dan chu, cong khai, minh bach, gilr gin an ninh, trat tu, an toan xa hdi va vé
sinh modi trudng; giir gin va phat huy truyén théng tét dep ctia dia phuong; xay
dung, giit vitng va phat huy danh hiéu “Thon vin héa”, phong chdng cac té nan
xa hoi va x6a bo hu tuc lac hau.

4. Thyc hién dan chi ¢ co so; xdy dung va thyc hién quy ché, huong udc,
quy uéc cua thon; tich cuc tham gia cudc van dong “Toan dan doan két xay
dung Nong thon mai, d6 thi van minh” va cac phong trao, cac cudc van dong do
cac t6 churc chinh tri - x3 hoi phat dong.

5. Thuc hién sy 1anh dao ctia chi bd thén; cing c¢b va duy tri hoat dong c6
hi¢u qua cua céc to chirc tu quan khac cua thon theo quy dinh ctua phép luat.

6. Bau, mién nhiém, bai nhiém Trudong thon va Phé Trudng thon.

7. Bau, bii nhiém thanh vién Ban thanh tra nhan dan, Ban giam sat dau tu
cua cong dong theo quy dinh cua phép luat vé thyc hién dan chu & xa, phuong,
thi tran.

8. Cac ndi dung hoat dong cua thon dugc thyc hién thong qua Hoi nghi
thon, cu thé nhu sau:
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- Hoi nghi thon duoc to chitc mot ndm 2 1an (thoi gian vao giita ndm va
cubi nim); khi can c6 thé hop bat thuong. Thanh phan hoi nghi 1a toan thé ctr tri
hoac cur tri dai di¢n ho gia dinh trong thon. Hoi nghi do Trudng thon tri€u tap va
chu tri. Ho1 nghi dugc tién hanh khi ¢6 trén 50% sb ct tri hodc cir tri dai dién hd
gia dinh trong thon tham du. Két qua cudc hop cta thon chi cé gia tri khi dugc
trén 50% s cur tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong thon tan thanh va khong
trai phap luat.

Pbi véi thon cod dén s6 dong thi co thé t6 chtrc hop thon theo tung cum
dan cu trong thon hoic to chirc nhleu 1an hop. Trong truong hop nay thi két qua
cudc hop cua thoén co gid tri khi tong hop cac 1an hop ¢6 trén 50% sb ctr tri hodc
ctr tri dai dién ho gia dinh trong thon tan thanh va khong trai phép luat.

- Viéc t6 chirc dé Nhan dan ban va quyét dinh truc tiép hodc biéu quyét dé
cap c6 tham quyén quyét dinh dugc thuc hién theo quy dinh, cu thé:

+ Triéu tap va cha tri hoi nghi thon;

+ Trién khai thyc hién nhitng noi dung do cong déng dan cu cua thon ban
va quyét dinh truc tiép; to chuc nhan dan trong thdn thuc hién ding cac chu
truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nudc va nhiing
nhiém vy do cap trén giao:

+ Van dong va to chirc nhan dan thyc hién tot quy ché dan chu & co sd; to
chuc xa@y dung va thuc hién quy che, quy udce, huong udc caa thon khéng trai
véi quy dinh caa phap luat;

+ Phdi hop véi ban cdng tdc Mat tran va cac to chuc chinh tri - x& hoi cua
thon to chac nhan dan tham gia thuc hién cudc van dong “Toan dan doan két
xay dung néng thon mai, d6 thi van minh”, phong trao “Dan van khéo” va cac
phong trao, cac cudc van dong do Pang, Nha nudc, Mit tran T quéc va céc to
churc chinh tri - x& hoi phat dong;

+ T6 chac van dong nhan dan giir gin an ninh, trat ty va an toan xa hoi;
phong, chéng toi pham va cac té nan xa hoi trong thon khong dé xay ra mau
thuan, tranh chap phuc tap trong nodi bo nhan dan; béo cao kip thoi véi UBND
x& vé nhitng hanh vi vi pham phap luat trong thon;

+ Tap hop, phan anh, dé nghi UBND x4 giai quyét nhiing kién nghi,
nguyén vong chinh dang cua nhan dan trong thdn; 1ap bién ban vé nhitng van dé
da duoc nhan dan caa thon ban va quyét dinh truc tiép, ban va biéu quyét dé cap
c6 tham quyén quyét dinh; béo céo két qua cho Chu tich UBND cép x&;

+ Phéi hop véi Truong ban cong tdc Mat tran va truéng céc to chic chinh
tri - x4 hoi cua thdn trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu chinh tri - x& hoi
trong cong ddéng dan cu; ddy manh hoat dong cua céc té chuc tu quan (néu c)
ctia thon nhu: To dan van, T6 an ninh nhan dan, T6 hoa giai, T6 quan ching bao
vé an ninh va trat ty, Ban giam sat dau tu ciia cong dong, To bao vé san xuat va
C4C t6 chuc tu quan khac theo quy dinh cua phép luat;

+ Thuyc hién cdng tac quan ly tai chinh ¢ thon theo quy dinh;
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+ Hang thang béo cao két qua cong tac voi UBND x4; 06 thang dau nim
va Cuodi nam phai bao cao cong tac trudc hoi nghi thén.
* Quyeén han:

- Pugc ky hop dong vé dich vy phuc vu san xuat, xdy dung co s¢ ha tang
va cong trinh phdc lgi céng cong do thdn dau tu da dugc hoi nghi thdn théng
qua;

- Truong thon gidi thiéu Pho Trusng thon gidp viéc; phan cong nhiém vu
va quy dinh quyen han giai quyet cong viéc cua Phé Trusng thon dugoc UBND
Xa moi du hop vé cac van dé lién quan;

- Thyc hi¢n cac nhiém vu do UBND x& giao va cac nhiém vu khac tai
cong dong dan cu theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Ché do thong tin bao cao

Céan b, cong chirc va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach xa thuc
hién nghiém tuc viéc bao cao hang thang, hang quy, 6 thang va bao cao nam
bang vian ban cu thé. So lidu bao céo phai day du, trung thuc, dam bao do chinh
xéc cao. Giao Van phong UBND xa tong hop tham muu 1anh dao UBND x4 ban
hanh bao cao.

- Bao cao thang 1; thang 2; thang 4; thang 5; thang 7; thang 8; thang 10;
thang 11 phai gui bao cao ve UBND xa trudc ngay 05 cua cac thang.

- Bao cao quy I; quy I11; phai gui bao cao vé UBND xi trudc ngay 05 caa
thang cuoi quy.

- Bao céo 6 thang: guri bao cao trudce ngay 05 cua thang 6.

- Bao cao nam: Phai gui bao cao trudc ngay 05 thang 12 cua nam.

Ngoai ra con bao cao do sy phan cong cua lanh dao UBND xa giao dam
bao theo thoi gian quy dinh cua cap trén yéu cau va bao cao dot xuat theo yéu
cau nhiém vu cong viéc de¢ ra.

Cac bao cao déu duoc thyc hién bang vian ban co chir ky cia ngudi bao
cao.

Ngoai ra truong hop khan cap con bao céo qua hop thu dién tir cdng vu va
qua dién thoai dé nam bat tinh hinh tong hop bao cao vé cap trén.

Diéu 5. Ché do 1am viéc

1. Thoi gian lam viéc ciaa can bg, cbng chirc va nhirng ngwoi hoat
dong khéng chuyén trach ¢ xa

Thuc hién thoi gian 1am viéc theo quy dinh tai Quyét dinh sb
48/2021/Qb-UBND r]géy 22/9/2021 cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai Ban
hanh Quy dinh mot so6 bién phap chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh trong
doi ngil can bg, cdng chuc, vién chuc cua tinh Quang Ngai va thuc hién nghiém
tdc Chi thi so6 31 cua Tinh uy khong sir dung rugu bia trong gio lam viéc.
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Trong qué trinh 1am viéc néu ving mat hodc di cong tac phai bao céo cho
lanh dao xa dé theo doi va diéu hanh cdng viéc.

Tham gia day du truc b4o vao sang thir 2 (02 tuan/lan) va nhiing budi hop
do Chu tich UBND xa triéu tap.

2. Ché d 1am viéc caa thdn

Tham gia tryc bo vao séng thur 2 (02 tuan/lan), thuong xuyén va kip thoi
béo cdo tinh hinh trén dia ban thon dé 1anh dao xa bi€t va co hudng chi dao, giai
quyet.

Tham du cac cudc hop day da khi lanh dao UBND x4 triéu tap.

biéu 6. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tr ngay ky ban hanh va thay the Quyet
dinh s6 93/QB-UBND ngay 03/5/2024 cia UBND xa Son Tan.

Piéu 7. Can bo, cong chuc va nhitng ngudi hoat dong khdng chuyén trach
X&, thon, cac nganh lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN
- Nhu bicu 7; -

- UBND huyén;

- Phong Néi vu huyén;

- Thuong truc Bang uy x4,

- Thuong truc HDND x3;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- Luu: VT.
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